Инструкция по заполнению заявления на оформление заграничного паспорта старого образца
· Заявление – анкету необходимо заполнять печатным способом в соответствии с образцом
· В п. 1 указывается заглавными буквами ФИО гражданина, если была смена ФИО, то указывается предыдущие ФИО,  дата и место смены. В остальных случаях - «ФИО не менял» 

· В п. 2 полностью указывается день, месяц и год рождения

· В п. 4 указывается полное наименование места рождения, в соответствии с общегражданским паспортом гражданина РФ
· В п. 5 указывается адрес с индексом места жительства либо места пребывания, подтвержденного регистрацией, в случае отсутствия регистрации – место фактического проживания, а также указывается с какого года проживаете на территории Санкт-Петербурга и Ленинградской области 

· В п.13 указывается: должность и место работы (название организации) за последние 10 лет, включая учебу в учебных заведениях, и военную службу.
Дата поступления и увольнения заполняются в формате «месяц, год».
Если имеется перерыв в работе, то указывается: «не работал(а) проживал(а) по адресу:……..».
Для лиц мужского пола, проходивших военную службу, указывается номер войсковой части. 
Для лиц мужского пола от 18 до 27 лет указывается номер военного билета (в соответствии с образцом)
Для неработающих граждан указывается номер трудовой книжки (в соответствии с образцом)
· В п. 14 при наличии заграничного паспорта указывается серия и номер заграничного паспорта, кем и когда выдан

· При внесении в заграничный паспорт сведений о детях заполняется п.12: указывается ФИО ребенка, дата и место рождения полностью, в соответствии со свидетельством о рождении, адрес регистрации, серия и номер свидетельства о рождении

· Анкета заверяется подписью руководителя или начальника кадрового аппарата и печатью предприятия, учреждения, организации по месту работы или учебы
